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Gorev amaci

Selcuk Universitesi lst ydnetimi tarafindan belirlenen Misyon, Vizyon, Amag ve
Ilkelere uygun olarak; Fakiltenin gerekli tim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yurutilmesi amaciyla, Faklltenin Akademik biro islemlerini
yuratur, ic ve dis yazismalarini yapar ve arsivler, arsivlerin korunmasi igin gerekli
Onlemler alir.

Birim Hasta Iletisim Birimi
Gorev Adi Akademik Buro Sekreteri

KURUM - = . m -

BiLGILERi A|.1.1|r ve Ust- Amirler Fakultg Sekreteri, Dekan Yrd., Dekan
Gorev Devri Hasta Iletisim Birim Calisanlari

Temel is ve Sorumluluklar

1. Akademik personel ve 1. Derece yakini hastalarin danismanhgini ve HBYS
icerisinde hasta kaydi olusturmak.

2. Ik muayene islemleri icin Agiz, dis ve cene radyolojisi ve Pedodonti
bélimlerine yénlendirmek

3. Ilk muayene islemlerinden sonra teshislerine goére ilgili bélimlere
yonlendirmek.

4. Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosedurlerine uygun
olarak yuruatdr.

5. Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ve amirinin verecegdi diger
gbérev ve sorumluluklari yerine getirir.

6. Is gulvenligi ile ilgili uyari ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu
donanimi kullanir.

7. Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve sorumluluklari gergeklestirme
yetkisine sahip olmak.

2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her turll arag, gerec ve malzemeyi kullanabilmek.

Kalite Yonetim Sistemi Klasorinde bulunan belge gincel ve kontrollG olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.




